FONDO PERSONALE ATA

Assistenti Amministrativi

Collaboratori Scolastici

INCARICHI AGGIUNTIVI PERSONALE ATA
Assistenti Amministrativi

Collaboratori Scolastici

1. ASSISTENTI AMMNISTRATIVI
1.1 Attivita aggiuntive FIS

a.Gestione fascicoli digitali alunni (all'interno del Sistema di gestione documentale);

b.Adempimenti connessi al fascicolo elettronico dello studente su SIDI;

c.Elaborazione e rilascio CU;

d.Configurazione e utilizzo del sistema PagoInRete;

e. Passweb - verifica posizioni contributive;
f.Sistema di gestione documentale;

IC E.Fermi - Carvico
Ripartizione Fondo d'Istituto Personale ATA A.S. 2020-21

LORDO DIPENDENTE € 12.605,28

Ore n. Corrispondenti a
55,00% €6.932,90 /14,50 euro/ora 478 € 6.931,00
45,00% €5.672,38 /12,50 euro/ora 453 € 5.662,50
€ 12.605,28 € 12.593,50
LORDO DIPENDENTE €2.397,35
Ore n. Corrispondenti a
60,00% € 1.438,41 /14,50 euro/ora 99 € 1.435,50
40,00% € 958,94 /12,50 euro/ora 76 € 950,00
€2.397,35 € 2.385,50

1.2 Incarico specifico
a.Adempimenti connessi alla gestione dei fascicoli dei dipendenti su SIDI
b.Gestione posizioni previdenziali dei dipendenti
c.Adempimenti connessi agli obblighi di trasparenza e anticorruzione
d.Predisposizione dei bandi delle attivita negoziali e della selezione degli esperti, nei limiti possibili dell’orario P.
e. Elaborazione schede illustrative finanziarie progetti PTOF
f.Gestione, produzione ed archiviazione delle pagelle digitali.
g.Piattaforma PCC e piattaforme di rendicontazione contabile (es. PNSD, fondi COVID,...)

g. Sistema di gestione documentale (vicario del responsabile del servizio di gestione documentale);

h.Sostituzione colleghi assenti;

i. Attivita operativa di coordinamento dell'area didattica;

1.Elaborazione dati propedeutici alla contrattazione;

m. Elaborazione dati per i monitoraggi

n.Elaborazione dati per il programma annuale;

o. Elaborazione dati per il conto consuntivo

TAVOLA DI RIPARTIZIONE ATTIVITA' AGGIUNTIVE E INCARICHI SPECIFICI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

COGNOME E NOME QUALIFICA MOTIVAZIONE Ore FIS Motivazione Inc. [ Ore Inc.Spec. |TOTALE ORE
assistente amministrativo 1 Tempo pieno h-d-b 110 C 32 142
assistente amministrativo 2 Tempo pieno c-m-n-o-| 160 no 160
assistente amministrativo 3 Tempo pieno e-f-h 90 A-B 32 122
assistente amministrativo 4 Tempo pieno h-f-i 70 A 24 94
assistente amministrativo 5 P.T. 18 ore settimanali h-d-b 11 no 11
assistente amministrativo 6 P.T. 18 ore settimanali h-d-b 13 no 13
assistente amministrativo 7 Spezzone orario 30 ore settimanali h-a-b 24 F 11 35
TOTALI 478 99 577 |:|
2. COLLABORATORI SCOLASTICI
2.1 Attivita aggiuntive FIS 2.2 Incarico specifico
- Compensazione incarichi specifici per personale del profilo di collaboratore scolastico non in possesso dell’art.7 CCNL Scuola 2004/2005 Assistenza alunni DVA
- Valorizzazione disponibilita a sostituzioni (con particolare riferimento ai lavori di pulizia) 2.3 Valorizzazione
1.Procedure di Sanificazione protocollo COVID19
2.Supporto all'attivita di distribuzione dei DPI nei vari plessi
3.Esecuzione di lavori di piccola manutenzione
4.-Supporto pratico alluso delle attrezzature
TAVOLA DI RIPARTIZIONE ATTIVITA' AGGIUNTIVE E INCARICHI SPECIFICI COLLABORATORI SCOLASTICI 5.Supporto attivita smistamento fascicoli
COGNOME E NOME QUALIFICA FIS Comp.art.7 Ref.int. COVID Ore Inc.Spec. Criteri valorizz. Valorizzazione
collaboratore scolastico 1 Tempo pieno 19 8 11 1 4
collaboratore scolastico 2 Tempo pieno 10 1 4
collaboratore scolastico 3 P.T. 30 ore settimanali 19 15 1 4
collaboratore scolastico 4 Tempo pieno 0 15 1 4
collaboratore scolastico 5 Tempo pieno 38 15 135 21
collaboratore scolastico 6 Tempo pieno 5 1 4
collaboratore scolastico 7 Tempo pieno 14 1 4
collaboratore scolastico 8 P.T. 30 ore settimanali 8 1 4
collaboratore scolastico 9 Tempo pieno 22 8 11 1 4
collaboratore scolastico 10 Tempo pieno 23 11 12 15
collaboratore scolastico 11 Tempo pieno 33 1 4
collaboratore scolastico 12 Tempo pieno 25 15 124 21
collaboratore scolastico 13 Tempo pieno 33 8 15 11 1 4
collaboratore scolastico 14 Tempo pieno 26 8 15 11 1 4
collaboratore scolastico 15 T.D. fino al 30/06/2021 12 6 10 1 3
collaboratore scolastico 16 Tempo pieno 22 8 11 1 4
Totali 54 90 76
ore disponibili sostituzioni per pulizie 309
Totale ore FIS 453




